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POS (Point of Sales)

Para os clientes em Portugal, a nova portaria n2195/2020, de 13 de agosto, que regulamenta as obrigacdes
relacionadas com o processamento de faturas e outros documentos fiscalmente relevantes, referindo os
requisitos de criagcdo do cddigo de barras bidimensional e do cddigo Unico do documento (ATCUD), prevé a

obrigatoriedade de comunicacédo de series de faturas 15 dias antes, pelo préprio cliente no portal da
AT (forma manual) e aguardar o envio do cddigo de validagdao (ATCUD).

https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/informacao_fiscal/legislacao/diplomas legislativos/Documents/Porta
ria 195 2020.pdf

Este codigo de validagao deve ser colocado em cada serie comunicada a AT (Autoridade Tributaria).

Para mais detalhes na obtencdo dos cddigos de validacdo deve informar-se com seu departamento de
contabilidade.

Recomendamos que faca hoje (no caso de ainda o ndo ter feito) os 2 seguintes procedimentos que sdo
necessarios para o correto funcionamento do software na mudanca do ano:

Insercao de codigo unico de documento (ATCUD)

Se ja tem a serie criada assim que receber o cédigo de validagdo das series comunicadas a AT, deve ir ao menu
lateral esquerdo, a Configuragdes\ Fiscal \ Serie de documentos editar cada serie e inserir o cédigo de
validagdo correspondente.
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Em cada serie coloca o codigo de validacao enviado pela AT
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Series Documentos
Estado Futura
Tips Documento Fatura
Prefixa (M) 23
Prefixo (Texto) FCT
Ordem Texto + Numérico
Final Série (nimero) Final Série (ndmeral
Final Série (data) 3Nz023
Praximao N°
Codigo Validagio
Por Dafeito
Desativar serie
Layout de documento
Formato da série Usar por defeito
Tamarha minime (nGmere) [--1
Layout

Para sair da janela deve clicar em GUARDAR

Criacao de Series Fiscais

Se ainda ndo criou as series do préximo ano, antes do final do ano corrente deve criar as novas series para o
ano 2023 e mesmas inserir o cédigo Unico de documento (ATCUD) devolvido pela AT.

Para tal deve ir ao menu lateral esquerdo, a Configuragdes\ Ponto de Venda\ Caixa\ Editar o caixa. Deve ser
efetuado caixa a caixa.
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Aparecera a janela das series definidas em cada ponto de venda, para criar a serie deve clicar no sinal +.
Deve efetuar individualmente o procedimento para cada documento pretendido (Ticket, Fatura, Nota de
credito).
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Aceitar
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Deve preencher os campos da janela debaixo e apds o seu preenchimento clicar no “certo”.
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Prefixo (numero) — numero de prefixo da serie que pretende criar

Prefixo (Texto) — texto de prefixo da serie que pretende criar
Ordem — a ordem que pretende mostrar os prefixos

Final Serie (numero) — caso pretenda que a serie termine num numero (por regra ndo é preenchido)
Final Serie (Data) — Data final da serie que pretende criar
Proximo N2 - Numero inicial da serie criada

Codigo de validagdo — Codigo enviado por AT respeitante a serie

Se ja tiver o cddigo de validagdo de cada serie, bastard no momento da criagcdo da serie inserir no campo
cddigo de validacdo esse mesmo cédigo.

Caso ainda ndo tenha o cddigo de validacdo devera efetuar a solicitacdo a autoridade tributaria o mais
rapidamente possivel e antes de emitir a primeira fatura da correspondente serie.

Em caso de duvida, contacte o Helpdesk NewHotel, ao seu dispor 24 horas por dia.

Helpdesk

Headquarters

Tel: +(351) 21 844 00 20
Movel: +(351) 93 300 00 00
Skype: Helpdesk.Newhotel

Tel: +(351) 21 844 00 10
Av. Almirante Gago Coutinho, 70
1700-031 Lisboa | Portugal




